



BR.271.5.133.2024                                                                                               Trzebownisko, 01.08.2024r.
(Nr postępowania)                                                                                                    (miejscowość, data )

ZAPYTANIE OFERTOWE
	Na podstawie zarządzenia Wójta Gminy Trzebownisko Nr 1510/2023 z dnia 11 stycznia 2023r. w sprawie zasad i trybu postępowania w postępowaniach o zamówienie publiczne oraz zasad powoływania członków komisji przetargowych, ich zadań oraz trybu pracy komisji przetargowych 
w Urzędzie Gminy Trzebownisko, w związku z art. 2 ust 1 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 11 września 2019r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U.2023 poz. 1605) – Wójt Gminy Trzebownisko ogłasza nabór ofert:

1. Zamawiający:
Gmina Trzebownisko
36-001 Trzebownisko Nr 976
NIP: 517-00-37-677, REGON 690582157

1. Opis przedmiotu zamówienia:
1. Przedmiotem zamówienia jest zapewnienie materiałów szkoleniowych i przeprowadzenie 
6 warsztatów w ramach realizacji zadania pn.:  Warsztaty „dekoracyjne inspiracje III” - cykl zajęć praktycznych na potrzeby realizacji II etapu koncepcji „Uniwersytet Samorządności”, w ramach „Podkarpackiego Programu Odnowy Wsi na lata 2021-2025” na realizację II etapu koncepcji „Uniwersytet Samorządności”.
Kod CPV: 80000000-4 - Usługi edukacyjne i szkoleniowe

Przedmiot zamówienia będzie zgodny ze specyfikacją:

Przedmiotem zapytania jest wyłonienie osoby lub podmiotu zajmującego się zawodowo tematyką florystyki do przeprowadzenia warsztatów florystycznych oraz dekoracyjnych. Zajęcia praktyczne będą odbywać się w Domu Ludowym w Jasionce „Gęsiówka” (Gmina Trzebownisko). Uczestnikami warsztatów będą mieszkańcy powiatu rzeszowskiego. W ramach cyklu warsztatów zostanie przeprowadzonych 6 spotkań. W każdym z nich będzie uczestniczyło 25 osób. 
Osoba prowadząca warsztaty zapewni wszystkim uczestnikom komplet niezbędnych materiałów i przyborów do zajęć zgodnie z przedstawionym poniżej zestawieniem. Wykonane kompozycje zostaną przekazane uczestnikom warsztatów. Przewidywany czas danego szkolenia to 3 godziny zegarowe.
Materiały szkoleniowe:

Inicjatywa nr 1: CHOINKA INACZEJ – BLIŻEJ BOŻEGO NARODZENIA– edycja 1
	1.
	Kształtki na choinkę

	2.
	Materiał dekoracyjny / korek lub welur/

	3.
	Elementy dekoracyjne/ bombki, elementy dekoracyjne związane z Bożym Narodzeniem

	4.
	Materiał techniczny / druty, probówki/

	5.
	Klej  do pistoletu



Inicjatywa nr 2: CHOINKA INACZEJ – BLIŻEJ BOŻEGO NARODZENIA – edycja 2
	1.
	Kształtki na choinkę

	2.
	Materiał dekoracyjny / korek lub welur/

	3.
	Elementy dekoracyjne/ bombki, elementy dekoracyjne związane z Bożym Narodzeniem

	4.
	Materiał techniczny / druty, probówki

	5.
	Klej  do pistoletu



Inicjatywa nr 3: SUSZ I JUŻ - KOMPOZYCJA ZAMKNIĘTA W SZKLE– edycja 1
	1.
	Naczynia do kompozycji

	2.
	Rośliny suszone i stabilizowane

	3.
	Elementy dekoracyjne

	4.
	Materiały techniczne/ druty, klej/



Inicjatywa nr 4: SUSZ I JUŻ - KOMPOZYCJA ZAMKNIĘTA W SZKLE – edycja 2
	1.
	Naczynia do kompozycji

	2.
	Rośliny suszone i stabilizowane

	3.
	Elementy dekoracyjne

	4.
	Materiały techniczne/ druty, klej/



Inicjatywa nr 5: BARWY JESIENI ZAKLĘTE W WIANKU – edycja 1
	1.
	Materiał roślinny do wianków/ rośliny żywe, rośliny stabilizowane, susz

	2.
	Materiały techniczne: druty, rafia, inne elementy niezbędne do wykonywania aranżacji na wiankach

	3.
	Wianki - podstawa

	4.
	Klej do roślin żywych

	5.
	Klej do pistoletu



Inicjatywa nr 6: BARWY JESIENI ZAKLĘTE W WIANKU – edycja 2
	1.
	Materiał roślinny do wianków/ rośliny żywe, rośliny stabilizowane, susz

	2.
	Materiały techniczne: druty, rafia, inne elementy niezbędne do wykonywania aranżacji na wiankach

	3.
	Wianki - podstawa

	4.
	Klej do roślin żywych

	5.
	Klej do pistoletu




Szczegółowy harmonogram warsztatów florystycznych w ilości 18 godzin, w okresie od 09.2024 r. – 30.10.2024 r. zostanie ustalony po wyłonieniu Wykonawcy zadania. Warsztaty będą odbywać się w dni robocze.

2. Obowiązki Wykonawcy przy wykonywaniu Zamówienia:
Wykonawca wykona przedmiot zamówienia w terminie do 30.10.2024r. 
Wykonawca obowiązany jest przygotować ofertę w sposób opisany w niniejszym zamówieniu 
i zgodnie z formularzem ofertowym oraz przedłożyć wraz z ofertą:
- załącznik nr 1, 2, 3, 4.
Wykonawca zobowiązany jest do dokumentowania przeprowadzonych zajęć (dokumentacja fotograficzna) oraz prowadzenia listy obecności z wykazem tematyki oraz frekwencji uczestników.

3. Wykonawca wystawi rachunek/fakturę VAT na Gminę Trzebownisko.


III. TERMIN REALIZACJI ZADANIA: maksymalnie do 30 października 2024 roku.  

IV. DOKUMENTY WYMAGANE OD WYKONAWCÓW
1. Formularz Oferty, sporządzony na podstawie wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.
2. Formularz cenowy, sporządzony na podstawie wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.
3. Dokument potwierdzający spełnienie kryterium: doświadczenie w prowadzeniu warsztatów 
z zakresu florystyki i dekoracji, sporządzony na podstawie wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.
4. Oświadczenie dotyczące braku powiązań z Zamawiającym, stanowiące załącznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego.
5. Oświadczenie o posiadaniu wiedzy, doświadczenia i potencjału niezbędnego do należytego świadczenia usługi (zawarte w formularzu oferty).
V. WARUNKI ODRZUCENIA OFERTY
Oferta podlega odrzuceniu w przypadku, gdy:
a) jej treść nie odpowiada treści zapytania ofertowego lub
b) została złożona przez podmiot:
- niespełniający warunków udziału w postępowaniu w sprawie wyboru przez Zamawiającego wykonawcy danego zadania ujętego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji określonych w zapytaniu ofertowym lub
- powiązany osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym
c) została złożona po terminie składania ofert określonym w zapytaniu ofertowym.

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:
1. Przedstawione oferty odpowiadają na szczegółowy przedmiot zamówienia określony 
w pkt II niniejszego zapytania.
2. Oferty należy składać zgodnie ze wzorem Formularza oferty stanowiącego załącznik nr 1 do niniejszego zapytania.
3. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, w sposób czytelny oraz podpisana 
i opieczętowana przez osoby uprawnione do występowania w imieniu Wykonawcy.
4. Każdy Wykonawca przedłoży tylko jedną ofertę. Oferta wykonawcy, który przedłoży więcej niż jedną ofertę zostanie odrzucona.
5. Nie dopuszcza się składania ofert częściowych.
6. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
7. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem ze złożeniem Oferty. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.
8. Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie.

VII. KRYTERIA WYBORU OFERT: 
Wybór oferty będzie oparty na kryteriach: 
a)    CENA USŁUGI - 70%, maksymalna liczba punktów możliwa do otrzymania to 70 pkt.
Określenie liczby punktów jaką dany Wykonawca uzyska za ten element oceny przeprowadzone zostanie wg następującego wzoru:
	     Najniższa cena brutto w postępowaniu (całość zamówienia)
Liczba punktów =	-------------------------------------------------------- x 70
       		Cena brutto Wykonawcy (całość zamówienia)
Maksymalna liczba punktów możliwa do otrzymania to 70 pkt.

b) DOŚWIADCZENIE W REALIZACJI WARSZTATÓW FLORYSTYCZNYCH, DEKORACYJNYCH – 30%
Kryterium oceniane będzie na podstawie wypełnionego załącznika nr 3.
Kryterium punktowane będzie następujące:
a) 0 realizacji warsztatów o podobnym zakresie – 0 pkt
b) 1-2 realizacje warsztatów o podobnym zakresie - 10 pkt
c) 3-4 realizacje warsztatów o podobnym zakresie - 20 pkt
d) 5 realizacji warsztatów o podobnym zakresie i więcej - 30 pkt
Maksymalna liczba punktów możliwa do otrzymania to 30 pkt.
Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która zdobędzie największą liczbę punktów.
VIII. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW:
Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiającego z Wykonawcami przekazywane będą telefonicznie lub pisemnie, za pomocą faksu bądź drogą elektroniczną.
a) Osobą uprawnioną do kontaktowania się z oferentami i udzielania wyjaśnień dotyczących postępowania w powyższej sprawie jest Pani Karolina Czyrek 
– 17 77 13 756
b) Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie istotnych warunków udzielenia zamówienia w godzinach pracy Urzędu tj. poniedziałek:8.30 do 16.30, wtorek-piątek: 7.30-15.30.
IX. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT ORAZ ICH OTWARCIA:
Ofertę należy złożyć w Urzędzie Gminy Trzebownisko, w kancelarii Urzędu pok. Nr 7 osobiście, bądź pocztą na adres Zamawiającego: 36-001 Trzebownisko Nr 976 lub pocztą elektroniczną na adres: poczta@trzebownisko.pl (scan oferty). 

Termin składania ofert: 09.08.2024 do godz. 10.00
Termin otwarcia ofert: 09.08.2024 godz. 14.00.

Oferty złożone osobiście lub pocztą tradycyjną należy dostarczyć w zamkniętej kopercie z dopiskiem: Warsztaty „dekoracyjne inspiracje III”.
Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane, zostaną zwrócone Wykonawcy bez otwierania. Oferent  może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę. O zachowaniu terminu decyduje data wpływu do Urzędu Gminy Trzebownisko.
W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od oferentów wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.
X. INFORMACJA O UPUBLICZNIENIU ORAZ WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY
Informacja o niniejszym zapytaniu zamieszczona jest na stronie Zamawiającego: www.trzebownisko.pl
Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczona na wyżej wymienionej stronie.

XI. Informacje o formalnościach:
1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiający zamieści informację na stronie www.trzebownisko.pl o wyborze Wykonawcy.
2. Zamawiający zawrze z wybranym Wykonawcą umowę nie później niż do dnia 23.08.2024r.
3. Niniejsze postępowanie prowadzone jest na zasadach opartych na wewnętrznych uregulowaniach organizacyjnych zamawiającego. Nie mają tu zastosowania przepisy ustawy prawo zamówień publicznych.
4. Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważniania postępowania w przypadku gdy cena ofertowa brutto przekroczy limit środków które Zamawiający ma na sfinansowanie zamówienia.
5. Zadanie będzie realizowane w ramach „Podkarpackiego Programu Odnowy Wsi na lata 2021-2025” na realizację II etapu koncepcji „Uniwersytet Samorządności”.
            								






Załączniki:
1. Formularz ofertowy
2. Formularz cenowy
3. Wykaz doświadczenia w realizacji warsztatów florystycznych, dekoracyjnych 
4. Oświadczenie dotyczące braku powiązań z Zamawiającym       

